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Утверждаю

Директор школы:          

Л.А. Сапронова 

18.06.2015.


МКОУ «Трусовская СОШ» Курьинского района

Алтайского края. 
2015 – 2016 учебный год
Порядок  пользования  учебниками в  МКОУ «Трусовская СОШ».

· Читатель получает учебники и учебные пособия сроком на учебный год.
· Обучающиеся подписывают каждый учебник, полученный из школьной библиотеки.

· Учебники должны иметь дополнительную съемную обложку (синтетическую или бумажную).

Обучающиеся обязаны возвращать школьные учебники в опрятном виде.

В случае необходимости обучающиеся ремонтируют учебники (подклеивают, подчищают и т.д.). 
           Читатель обязан ежегодно проходить перерегистрацию. Учащиеся должны сдать все учебники и книги в конце учебного года ; в противном случае в новом учебном году им не будут выданы учебные издания (до ликвидации долга).

           Получив документы и обнаружив при проверке их состояния неполное наличие страниц, иллюстраций, рисунков, подчеркивания и другой брак, читатель обязан поставить в известность библиотекаря. Приём  претензий к учебнику принимается до 31 декабря каждого года. Если претензия не была заявлена, то ответственность за испорченные книги и другие документы несет читатель, пользовавшийся ими последним.

          При умышленной порче  изданий из библиотеки материалы передаются администрации школы. Ущерб возмещается равноценными изданиями.

В случае утраты или неумышленной порчи изданий и материалов библиотеки читатель обязан возместить ущерб точно такими же копиями или изданиями, признанными работником библиотеки равноценными…

    Личное дело выдается выбывающему учащемуся только после возвращения всех изданий в библиотеку.
Порядок пользования абонементом:

а) 
Пользователи имеют право получить на дом из многотомных изданий не более двух документов одновременно;

б) максимальные сроки пользования документами:
— учебники, учебные пособия — учебный год;

— научно-популярная, познавательная, художественная литература — 14 дней;
— периодические издания, издания повышенного спроса — 7 дней;
в) пользователи могут продлить срок пользования документами, если на них отсутствует спрос со стороны других пользователей.
г) документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются;
д) энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном экземпляре документы выдаются только для работы в помещении библиотеки;
31. Порядок работы с компьютером, расположенным в библиотеке:
а) работа с компьютером участников образовательного процесса производится  в присутствии  педагога или  библиотекаря;
г) работа с компьютером производится согласно утвержденным санитарно- гигиеническим нормам.

